臺北市立士林高商9607次行政會議紀錄

時 間：96年07月24日(星期三)上午10時

地 點：本校行政大樓三樓會議室

主持人：徐校長  善德                   記錄：林 碧 雙
出席人員：如簽到簿

1、 報告及列管事項：

一、第9606行政會議提案及校長指示事項執行結果報告

（一）、提案討論：
提案一：                 (提案單位：學務處生輔組)
案  由：95學年度畢業典禮（實習商店）系列活動學生注意事項，提請  討論。

決  議：通過。

執行情形：己執行。
（二）臨時動議               （提案單位：夜間部教學組）

    案  由：95年夜間部寒假重補修結餘款預算明細表，提請  討論。

    決  議：修正通過。

    執行情形：已執行。

二、校長報告事項

（1） 行政是付出與貢獻的工作、也是學校的火車頭，是品質與效率進步的評量。非常感謝行政同仁平日工作之辛勞及對我的協助。

（2） 本校當初沒有改綜合高中是一個正確的決擇。。

（3） 接下來我們要面臨的是類科調整、夜間部的轉型、日間部的減班問題。。

（4） 本人一日在士商終身為士商人；也祝士商校運昌隆。

2、 口頭報告：各處室

教務處報告

1、 辦理96學年度第1學期教科書遴選。

2、 辦理95學年度6月份重補修事宜。

3、 辦理95學年度7月份重補修事宜。

4、 辦理96學年度申請入學審查，放榜及報到事宜。

5、 辦理95學年度第2學期期末特教推行委員會議。

6、 參加96學年度統一分發中心第5次工作小組會議。

7、 辦理95學年度高職暑期英語研習營(3天，計48名學

 生參加)。

8、 辦理95學年度第2學期期末考事宜。

9、 7/13日與聖約翰科技大學簽訂策略聯盟。

10、 辦理96學年度第1學期第1次代理教師甄選事宜。

11、 辦理基北區96學年度高中高職聯合登記分發各校

招生名額確認會議(感謝各處室的協助幫忙)。

12、 辦理基北區96學年度高中高職聯合登記分發第1

次執行委員會。

13、 參加96學年度第1學期臺北市高職聯合轉學考會

議。

14、 參加96學年度國中基本學力測驗第2次委員會

議。

15、 參加96學年度統一分發中心第2次委員會議。

16、 參加96學年度統一分發中心辦理集體報名作業觀

摩會議。

17、 辦理96學年度各項減免事宜。

18、 辦理歷屆學生各項成績證明、畢業證明等相關申

請事宜。

19、 辦理96學年度教師課務初配事宜。

二十、辦理96學年高中職登記分發集體報名模擬作業。
學生事務處報告：無

總務處報告：

1、 各處室尚未繳交校長移交清冊資料，請儘速匯至文書組(wrose@slhs1.tp.edu.tw)；相關表格填寫請至教育局工程營繕及財產管理科網頁，點選財產管理下載校長移交清冊相關表格。原7/15日要繳交的資料截至目前只有教官室的彈械武器清冊已匯至本組；請校長本權責督促所屬儘快繳至本組彙整。

二、96年度1~6月份電話費、電費、水費、影印機使用量及公物維修件數統計如下：

	月別
	電話費
	電費
	水費
	影印用量
	班級、處室燈管、水電、玻璃、木作、窗簾、冷氣維修(件)



	1
	29,474
	314,153
	72,837
	141,960
	95

	2
	29,457
	295,395
	59,673
	114,292
	

	3
	23,313
	183,465
	61,152
	142,842
	70

	4
	33,183
	305,460
	56,382
	169,145
	109

	5
	28,045
	314,822
	54,810
	178,293
	

	6
	32,344
	549,698
	58,847
	173,522
	


三、和平樓五樓輕隔間拆除工程已於7月1 日完成。
四、配合行政院環保署「推動政府機關、學校紙杯減量方案」，自7月1日起本校內部各項會議不再提供紙杯及包裝飲用水，請各位同仁自行攜帶環保杯。
五、「改善校園無障礙環境工程」經二次上網公告，均無廠商投標；已請建築師調整工項、修正規格，再行重新上網公告。
六、為節約能源及配合「台北市政府加強推動所屬機關學校節約能源實施計畫」，請全校同仁隨手關燈、不用之電器拔除插電源及使用冷氣時設定溫度為26~28度；並加強宣導節約能源的觀念。

七、96學年日間部校外教學活動第一次評選委員會議於7月24日上午10時召開，確定評選標準及評選項目與配分後製件招標文件及上網公告。

八、96學年第一學期教科書預定7月27日辦理議價。
實習輔導處報告 

一有關丙級技術士各項經費核銷部分，請於7/31日前儘快辦理核銷。
二、辦理96學年度登記分發報名作業。

三、本組於7/25日至三重商工辦理模擬作業。
輔導室報告

一、6/7、6/21日生命教育工作坊─教師成長團體（21日參觀世界宗教博物館生命教育資源）。

二、6/13日下午至啟明學校參加視障生鑑定安置籌備會議。

三、6/14日8:30~12:30辦理臺北市96年度公私立高職「友善校園」學生輔導工作輔導團團員專業督導與知能研習3(賴念華教授：校園危機處理機制～進階)。    

四、6/14日參加本校急難救助委員會；參加申請入學第三次會議。

五、6/15日至啟明學校參加視障生鑑定安置會議。

六、6/15日12:50~15:20烘焙讀書會─餐飲教室(點心～豆腐天使蛋糕；生命教育繪本～培培點燈)。   

七、6/20日參加期末特教推行委員會；召開本學期認輔工作會議；參加主任會議。

八、6/21日參加96學年度申請入學放榜會議。

九、6/25  參加本校轉科部放榜；參加主任會議；參加95學年度教師成績考核會議；參加公務人員第五次甄審會議；參加本學期第三次體育委員會議。

十、6/26  參加96學年度體育班第二次招生相關事宜會議。

十一、6/29日參加高一高二學生德行成績評審會議。

十二、7/4日參加公務人員第6次甄審委員會議。

十三、9/15或9/22（週六）學校日活動

十四、9/28下午、10/5（全天）、10/19（全天） 辦理臺北市96年度公私立高職教師進階輔導知能團體成長研習（施如珍老師：溝通技巧~人際溝通分析(TA訓練)。
十五、10/5日18:20～21:10辦理臺北市96年度公私立高職家長成長研習（洪蘭教授：教養的迷思）
十六、10/26、11/2、11/9、11/16、11/30、12/7日下午2：10～4：10辦理96年度「友善校園」學生輔導體制認輔學生小團體活動。 

人事室報告：

一、本校退休教職員石碧婉等52人應於96.08.01辦理公保優惠存款換約手續，本室已依規定核計渠等最後在職同薪級人員現職待遇計算表，俟奉校長核閱後報局彙辦。

二、本校96學年度公務人員考績委員會及人事甄審委員會票選委員選舉，訂於今日上午舉行投票，擬選出票選委員3名，備補委3名。

三、總務處一般行政職系幹事職缺，業經公開甄選現職臺北市士林地政事務所一般行政辦事員殷淑玲調補，刻正行文商調中。

四、已完成楊麗芳等55名教師96學年度續聘作業，刻陸續轉發聘書中。

五、本校退休幹事梁雁秋先生，年度內居停留大陸地區超過183天，刻正行文請釋應否停發其月退休金或改發一次退休金。

六、本校卸、新任校長布達典禮訂於本96年8月1日上午10點30分假博愛國小舉行，請有關處室儘早規劃送、迎及校內交接儀式等相關工作。
會計室報告：無

秘書室報告：請各處室用心規劃新學期相關活動以利學期的進行。

夜間部報告：本部感謝各位組長監守崗位。

教官室報告：無

圖書館報告：無

教師會陳會長：有會計科等數位老師反映，希望在教科書評選時，同時標出廠商報價，以免在兩家書籍品質相近時選出售價很高的教課書，7/27日議價時希望謹慎處理。

教務處何主任回應：教科書採購作業依教科書評選標準作業處理。

3、 提案討論：

提案一

案  由：95學年度6月份重修班費用預算表，提請  討論。（提案單位：教務處）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

95學年度6月重修班費用預算表

中華民國96年5月1日至96年9月15日

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	比    例
	說    明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	
	

	95學年度6月重修班學分費（專班）
	學分
	149
	600
	89,400
	100.00%
	31118學生林京樺溢繳學分費600元

	95學年度6月重修班學分費（自學輔導班）
	學分
	44
	300
	13,200
	
	

	96學年度6月重修班學分費溢繳
	期
	1
	600
	600
	
	

	講課鐘點、稿費、出席審查及查詢費
	節
	133
	400
	53,200
	51.55%
	講課鐘點費

	工作場所水電費
	期
	1
	5,000
	5,000
	4.84%
	

	其他
	期
	1
	45,000
	45,000
	43.60%
	退費、其他雜支等


決  議：通過。

提案二

案  由：95學年度7月份暑假重修班費用預算表，提請  討論。（提案單位：教務處）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

95學年度7月份暑假重修班費用預算表

中華民國96年6月1日至96年9月30日

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	比    例
	說    明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	
	

	96年度7月暑假重修班學分費（專班）
	學分
	1,938
	600
	1,162,800
	100.00%
	其中9600元尚未繳款，學生簽寫切結書，請求延後繳費。

	96年度7月暑假重修班學分費（自學輔導班）
	學分
	152
	300
	45,600
	
	

	講課鐘點、稿費、出席審查及查詢費
	節
	1,825
	550
	1,003,750
	83.06%
	講課鐘點費

	加班費
	時
	110
	185
	20,350
	1.68%
	

	巡查費
	節
	176
	200
	35,200
	2.91%
	

	工作場所水電費
	期
	1
	16,000
	16,000
	1.32%
	

	辦公（事務）用品
	期
	1
	3,000
	3,000
	0.25%
	油墨版紙、辦公用品、文具紙張等

	其他
	期
	1
	130,100
	130,100
	10.77%
	退費、其他雜支等


決  議：通過。

提案三

案  由：95學年度第2學期教科書節餘預算表，提請 討論。（提案單位：教務處）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

中華民國96年度

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	說    明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	

	項目：95學年度第2學期教科書節餘款
	式
	1
	334,996
	334,996
	

	
	
	
	
	
	

	支出
	
	
	
	
	

	什項設備
	
	
	
	
	

	單槍投影機（3500流明含以上）
	台
	1
	91,187
	91,187
	軍訓教室

含安裝、萬用鐵架施工及佈線

	夜間部學籍掃描
	式
	1
	75,000
	75,000
	

	印表機
	式
	2
	54,000
	108,000
	Epson4800

	印表機墨水
	套
	1
	16,000
	16,000
	原廠8色墨水夾

	節餘
	式
	1
	
	44,809
	


決  議：相關項目編列請先洽詢會計室，本提案修正通過。

提案四

案  由：95學年度高四停課後重修班費用預算表，提請  討論。（提案單位：夜間部）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

95高四停課後重補修費用明細表

中華民國96年5月15日至96年6月30日

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	比    例
	說    明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	
	

	夜間部95年度停課後重修
	學分
	74
	300
	45,300
	
	

	學生退費
	期
	1
	21,600
	21,600
	
	因重修班學分一學分收取600自學輔導班一學分300因報名重修學生人數不達10人者將退費給學生差額

	實際收取之重修費用
	期
	1
	
	23,700
	
	

	95年寒假重修結餘款
	期
	1
	
	12,700
	
	

	本期重修費用與寒修結餘
	
	
	
	36,400
	100.00%
	

	講課鐘點
	節
	91
	400
	36,400
	100.00%
	教師上課鐘點費每節400元

	預估結餘
	期
	1
	0
	0
	
	


決  議：通過。

4、 臨時動議：

案  由：96年度高二升高三暑假課業輔導費用預算明細表，提請  討論。（提案單位：教務處）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

96年度高二升高三暑假課業輔導費用預算明細表

中華民國96年6月1日至96年9月30日

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	比    例
	說    明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	
	

	96年度高二升高三暑假課業輔導班費用
	節/人
	1,920
	19.5
	37,440
	100.00%
	

	講課鐘點、稿費、出席審查及查詢費
	節
	60
	550
	33,000
	88.14%
	講課鐘點費

	其他
	期
	1
	4,440
	4,440
	11.86%
	退費、其他雜支等


決  議：通過。

5、 散會：上午11點12分結束。
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