臺北市立士林高商9608次行政會議紀錄

時 間：96年08月15日(星期三)上午10時30分

地 點：本校行政大樓三樓會議室

主持人：黃校長  贇瑾                   記錄：林 碧 雙
出席人員：如簽到簿

1、 頒發行政人員聘書
2、 主席致詞：略。
3、 報告及列管事項：

一、第9607行政會議提案及校長指示事項執行結果報告

（一）、提案討論：
提案一：                 (提案單位：教務處)
案  由：95學年度6月份重修班費用預算表，提請  討論。

決  議：通過。

執行情形：己執行。
提案二：               （提案單位：教務處）

    案  由：95學年度7月份暑假重修班費用預算表，提請  討論。

    決  議：通過。

    執行情形：已執行。

提案三：               （提案單位：教務處）

    案  由：95學年度第2學期教科書節餘預算表，提請  討論。

    決  議：相關項目編列請先洽詢會計室，本提案修正通過。

    執行情形：已執行。

提案四：               （提案單位：夜間部）

    案  由：95學年度高四停課後重修班費用預算表，提請  討論。

    決  議：通過。

    執行情形：已執行。

臨時動議：               （提案單位：教務處）

    案  由：96年度高二升高三暑假課業輔導費用預算明細表，提請  討論。

    決  議：通過。

    執行情形：已執行。
裁示：冾悉。

二、各處室工作報告

（一）教務處：

1、辦理基北區96學年度高中高職聯合登記分發入學集體報名工作，感謝所有同仁的協助幫忙。

2、召開基北區96學年度高中高職聯合登記分發入學第6次工作會議。

3、8/9日臺北市高職聯合轉學考放榜會議。

4、參加96學年度扶輪社交換學生前置作業會議。本年度將有2名外籍學生來校遊學，一名來自德國，另一名來自美國，期間一年。

5、辦理基北區96學年度高中高職聯合登記分發入學入闈工作(8/11~12日)。

6、召開基北區96學年度高中高職聯合登記分發入學放榜會議，感謝所有同仁的協助幫忙。

7、辦理96學年度第1學期轉學生報到事宜。

8、辦理95學年度暑假8月份重補修事宜。

9、辦理95學年度畢業生榜單彙整事宜；本年度有276     位學生考上國立大學比往年突破。

10、召開96學年度綜合職能班及資源班新生家長座談會。

11、辦理96學年度各科配課事宜。

12、辦理95學年度各項設備維修及整備事宜。

13、辦理95學年度資訊設備裝機事宜。(本年度替換3間電腦教室及部分行政人員電腦設備)

14、新裝導師室2部印表機及夜間部導師室一部印表機。
（二）學生事務處：

1、96學年度導師業已確定。

2、8/20日辦理高一導師研習會，各處室如有資料請送至本處彙整，由本處統一報告。

3、學生制服當日是否統一發放？由總務處與本處體育組會後協商。

（三）總務處：

1、96年度1~6月份電話費、電費、水費、影印機使用量及公物維修件數統計如下：

	月別
	電話費
	電費
	水費
	影印用量
	班級、處室燈管、水電、玻璃、木作、窗簾、冷氣維修(件)



	1
	29,474
	314,153
	72,837
	141,960
	95

	2
	29,457
	295,395
	59,673
	114,292
	

	3
	23,313
	183,465
	61,152
	142,842
	70

	4
	33,183
	305,460
	56,382
	169,145
	109

	5
	28,045
	314,822
	54,810
	178,293
	

	6
	32,344
	549,698
	58,847
	173,522
	

	7
	30,867
	613,776
	83,429
	
	


2、配合行政院環保署「推動政府機關、學校紙杯減量方案」，自7月1日起本校內部各項會議不再提供紙杯及包裝飲用水，請各位同仁自行攜帶環保杯。
3、「改善校園無障礙環境工程」經修正規格後，於8月14日決標，得標廠商上林土木包工業，預定8月16日召開開工前協調會。
4、為節約能源及配合「台北市政府加強推動所屬機關學校節約能源實施計畫」，請全校同仁隨手關燈、不用之電器拔除插電源及使用冷氣時設定溫度為26~28度；並加強宣導節約能源的觀念。

5、96學年日間部校外教學活動第一次採購評選委員會議於7月24日上午10時召開，預定8月24日(星期五)辦理評選。

6、96學年新生制服運動服採購案，廠商已交貨，預定8 月20日驗收，8 月21日新生訓練時發放制服及繳費單，繳費期間為8月21日至8月24日，請新生擲繳費單至富邦銀行或便利商店繳費。

7、96學年第一學期教科書採購已於7月27日辦理議價；目前陸續進貨中，預定8月21日發放新生書籍繳費單，8月24日發放舊生書籍繳費單，繳費期間為8月24日至8月29日；8月30日發放教科書，8月31日、9月3、4日補購及缺破書換發。
8、96學年度學生餐盒採購預定8月28日(星期二) 辦理評選。
9、96年度教學設備尚有廣設科之攝影棚冷光源組、高畫質攝影機、高畫質攝影機鏡頭組、DV CAM錄放影機、燈光軌道組、視訊影去背處理器等未提出請購，請儘快提出。
（四）實習輔導處：提醒各處室丙檢工作費尚未核銷者，請儘速提出。

（五）輔導室：

1、工作報告：

（1）7/24日參加主任會議。

（2）8/9日參加96學年度全校教室配置會議。

（3）8/14日參加特教新生家長座談會。    

（4）8/15日至光智基金會參加校園聯繫會議。

2、預定辦理事項：

※敬請各處室辦理本學期活動時，留意日期及活動地點，避免與輔導室辦理之活動衝突。

（1）9/15下午（週六）學校日活動。(地點：禮堂及第三會議室)

（2）9/28下午、10/5（全天）、10/19（全天） 辦理臺北市96年度公私立高職教師進階輔導知能團體成長研習（施如珍老師：溝通技巧~人際溝通分析(TA訓練)。(行政大樓三樓會議室)
（3）10/5 18:20～21:10辦理臺北市96年度公私立高職家長成長研習（洪蘭教授：教養的迷思）(活動中心三樓演講廳)
                 （4）10/26、11/2、11/9、11/16、11/30、12/7  下午2：10～4：10辦理96年度「友善校園」學生輔導體制認輔學生小團體活動(大團輔室)。 

                 （5）9/21、10/12(週五)13:10~16:00辦理北適性學習社區學校AB卡填報系統研習(信義樓四樓國貿專科教室)。

             （6）10/12、10/19、10/26、11/2、11/9、11/16(週五)晚 18:45~21:15辦理家長成長團體：真愛永不遲-父母效能工作坊（大團輔室）。

                （7）96.9.13(週四) 8:30~12:30、96.9.26(週三)13:10~16:30、96.10.24(週三)13:10~16:30、96.11.8(週四) 13:10~16:30、96.11.28(週三)8:30~13:30臺北市96年度公私立高職「友善校園」學生輔導工作輔導團團員專業督導知能研習暨年末檢討成果發表會。(前4場為士林高商行政大樓三樓會議室；第5場為士林高商行政大樓五樓第二、三會議室)。
               （8）本學年度性別平等教育委員會外聘教授為周麗玉(退休校長)，10月3日(週三)中午12:20，召開本學期性別平等教育委員會，並於當天請周校長13:30~15:00主講「學校如何落實性別平等教育」專題演講。15:00以後召開本校輔導工作委員會、學生事務與輔導工作執行小組會議、推動生命教育工作小組會議（活動中心三樓演講廳）。

              （9）9/20、10/4、10/25、11/15、12/6、12/20、97/1/3(週四1:10~3:10)教師成長團體－生命教育工作坊。

（六）人事室：

1、本校夜間部護士黃伊慧娩假及留職停薪期間所遺業務，經簽准僱用約僱護士代理，已上網公告徵才，訂於16日報名、20日舉行考試。

2、總務處公開遴選之一般行政職系幹事殷淑玲已於本（96）年8月10日到職。
3、本校兼行政人員除商業經營科主任外均聘兼完竣，刻依各員兼任日期會請出納組核發主管加給中，另導師費俟全部導師聘齊後再統一核發。

4、學校教職員退休條例第3條第3項修訂，96年12月31日前之兵缺代理教師之年資得採計退休年資（含代理時未具合格教師資格年資），自97年1月1日以後各項代理教師之年資均不得併計為退休年資。

5、因基本工資調整，健保投保薪資比率由原87.04%提昇為90.67%，投金額亦隨著調整，並自96年8月1日生效。

（七）會計室：

1、97年度預算案業已編列完成送印校稿中。（基金用途總計488,794,993元，其中教學設備及伸縮工程、活動中心廁所種工程等建築及設備12,569,491元，佔年度預算2.57%；用人費用451,576,243元，佔年度預算92.39%，其他經常支出24,649,259元，佔年度預算5.04%）

2、重申教育局來文轉知審計部行政院函摘要

（1）各機關之會議應以在機關內部辦理為原則，不得供應點心、水果，超過用餐時間時，始得由機關提供便當。

（2）有關經費之支用，應力求撙節，不辦理非必要之禮品採購及聯誼餐敘，確有必要辦理之訓練、考察、研討會應盡量節省，以避免浪費、消化預算之情事。

（3）學校辦理各類會議及講習訓練，應嚴格執行內部審核，不宜再有浪費情事發生。

（八）秘書室：

1、期初校務會議將於8月29日(三)上午舉行，各處室請於8月24日(五)之前將會議資料寄給秘書室以便彙整；若有討論提案，請儘快簽核以便納入討論議題。

2、本學年度本校視導督學是樊有譽督學。

3、臺北市政府教育局96學年度重要工作行事曆已寄給各處  室主任，請參照辦理。

4、臺北市政府教育局擬修訂高職分層負責明細表，目前正請 各處室協助提供修正意見；若有相關修正意見，請儘速於明天(16日)之前送交秘書室彙整。

5、行政會議的開會通知單會以e-mail發出，請新任的同仁將帳號給秘書方便作業。

6、提醒各處室的網頁如需修正，請隨時更新。

7、96年第1次公務機密維護定期檢查，各機關學校所列缺失部分，請各位同仁參考改進。

（九）夜間部：

1、新生始業式輔導，請三位科主任就科務向新生報告。

2、本部學生需要使用禮堂，但無鑰鎖且無人可開啟。（校長指示請總務處提出使用規則）

3、新生體育服收費及發放？（校長指示比照日間部辦理）

裁示：冾悉，感謝同仁辛勞，各處室推動相關工作，務必加強橫向連繫，以確保工作品質。

4、 提案討論：無

5、 臨時動議：無

6、 主席指示：

一、有關行政會議訂於每月第一個禮拜星期三下午2點舉行；與會人員如有請假事實，請務必告知秘書。

二、本校行事曆，請各處室主任於8/17日星期五下班前將草案擲送教務處彙整；教務處於下次主管會報提出報告。

三、代理代課教師甄試相關事宜請人事室協同教務處辦理。

四、學生制服、運動服請學務處與總務處會後再協商。

五、本校教室髒亂，請學務處規劃環境清潔整理。

六、有關本校校規及學生管理相關辦法，請學務處再行檢視。

七、本校閱讀區、社團教室、和平倉庫等，請總務處檢視現有閒置空間，重新規劃、配置，以提供學生更完善的學習環境。

八、請總務處研議學生教室安裝冷氣的可行性，可參考相關學校如本市大安高工及高雄中正高中之作法。

九、校務的推動，仰賴於共同的參與，歡迎各位有任何建議，隨時賜教研議。
7、 散會：上午11點42分。
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