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臺北市立士林高商臺北市立士林高商臺北市立士林高商臺北市立士林高商 10101010101010107777 次行政會議次行政會議次行政會議次行政會議紀錄紀錄紀錄紀錄    
 

時 間：101 年 07 月 18 日(星期三)上午 10 時 00 分 

地 點：本校行政大樓 3樓  第一會議室 

主持人：黃校長 贇瑾                               記錄：宋雯琪組長 

 

壹、 主席致詞 

貳、 上一次會議提案及校長指示事項執行結果報告 

（一）上次會議討論提案執行情形報告 

提案提案提案提案一一一一：：：：學生任意破壞學生任意破壞學生任意破壞學生任意破壞、、、、塗改學生證時塗改學生證時塗改學生證時塗改學生證時，，，，懲處規定草案懲處規定草案懲處規定草案懲處規定草案，，，，提請提請提請提請    討論討論討論討論。。。。             

提案單位：教官室 

決    議：修正後通過。 

          修改為：有下列行為之ㄧ者，視情節輕重，處以記過之處分： 

一、學生證模糊不清(本身保管不當或人為因素)記警告處份。刪除 

一、學生證將照片遮掩記小過處分。 

二、學生證假借、冒用、塗改、變造者記大過處分。  

執行狀況：開學後列入宣導及修改學生手冊相關規定。 

 

提案提案提案提案二二二二：：：：為 100 學年度門市丙檢技能檢定輔導班經費預算案，提請 討論。 

提案單位：夜間部教學組 

決    議：辦公（事務）用品科目中的說明欄位的「門市服務耗材」刪除，其

餘照       案通過。    

執行狀況：已執行。 

 

提提提提案三案三案三案三：：：：為為為為 100100100100 學年學年學年學年度度度度 6666 月份高三重修班費用預算案月份高三重修班費用預算案月份高三重修班費用預算案月份高三重修班費用預算案，，，，提請提請提請提請        討論討論討論討論。。。。    

提案單位：教務處 

決    議：碎紙機項目納入辦公事務用品項目後修正通過。  

執行狀況：已執行。 

 

提提提提案四案四案四案四：：：：為為為為 101101101101 年度暑期生命探索親子體驗營年度暑期生命探索親子體驗營年度暑期生命探索親子體驗營年度暑期生命探索親子體驗營案案案案，，，，提請提請提請提請        討論討論討論討論。。。。    

提案單位提案單位提案單位提案單位：：：：輔導室 
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決    議：照案通過 

執行狀況：執行中。 

（二） 校長指示事項執行結果 

 

校長指示事項 承辦處室 辦理情形 列管與否 

一、空堂學生管理請教務處研議 
教務處 

教官室 
規劃中 繼續列管 

二、「優良創意教學方案」選拔 教務處 規劃中 繼續列管 

三、明年度電腦更新，將廣設科科辦專科  

教室一併列入考量。 
圖書館 規劃中 繼續列管 

四、教室儲物櫃屢遭破壞，請總務處、 學   

務處、夜間部共同研商，對刻意破壞應何

賠償，訂定辦法。 

學務處 

夜間部 

總務處 

研議中 繼續列管 

五、因準備學校評鑑，無法更新本校簡報

光碟，本案列為下學期工作項目。 
圖書館 資料蒐集中 繼續列管 

六、有關 101 學年度盒餐招標相關事宜請

總務處釐清，並儘速開會研議。 
總務處 已執行  

七、總務處工程施工公告請上網公告並請

各處室確實張貼，老師方面請花會長及科

主任轉達。 

總務處 已執行  

八、107 餐飲服務下午茶時間，請校內同

仁踴躍認購餐券，不要外帶，幫助學生熟

習服務情境，增加練習的機會。 

教務處 

特教組 
執行中  

九、請學務處彙整各處室目前學生參加校

內、外比賽的敘獎情形，研議建立合理敘

獎額度，以收獎勵之效，本案請於 8 月底

前完成。 

教務處 

相關人員 
研議中  

十、評鑑資料請各處室依照時程準備。 各處室 準備中  

十一、6月份相關處室研議下學期日、夜

間部學校空間及時間的分配，避免日間部

於放學後的社團活動影響夜間部教學活

動。 

學務處 

夜間部 
研議中  
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十二、全國技藝競賽差旅費不足問題請會

計室協助處理。。 

實習處 

會計室 
執行中  

十三、新移民多元文化週活動結束後請開

檢討會，檢討會紀錄作為明年活動

參考。 

學務處 

實研組 
已執行  

十四、畢業班級鑰匙歸還時間改為畢業典

禮當天活動結束後。 

學務處 

總務處 
研議中  

十五、請總務處視經費情況，於每一層樓

走廊兩端各裝設 1支監視器。 
總務處 研議中  

十六、教師會請求協助事項，請總務處協

助處理。 
總務處 已執行  

十七、請學務處督促導師於學期結束前將

學生學習護照收回來認證。 

 

學務處 

 

執行中  

十八、畢業典禮已經結束，請盡速召開檢

討會作為來年參考。 

 

學務處 

 

已執行  
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叁、教務處校務評鑑報告:詳附件。 

    

肆肆肆肆、、、、提案討論提案討論提案討論提案討論：：：：無無無無。。。。    

    

伍、臨時動議：無。 

 

陸、校長指示： 

 

一、請各處室 7/25(星期三)前完成校務評鑑自評表，於 7/25(星期三)開會當

天繳交自評表電子檔及書面資料；8 月底完成校務評鑑所有資料。 

二、校務評鑑自評表請按約定格式填寫(第一層為 1、2、3…，下一層為 1-1、

2-1、3-1…)。 

三、資料排放順序：活動計畫、執行成果、檢討會議紀錄。 

四、請參考上一次校務評鑑結果，填寫上一次校務評鑑缺失的改善情形。 

五、校務評鑑項目一、二、七由祕書負責彙整，鳳翎主任協助；項目三、八

由教務處負責彙整；項目四由實習處負責彙整；項目五由學務處負責彙

整；項目六由總務處負責彙整，請輔導室、人事室、會計室、教官室於

期限內將資料交各項目負責處室彙整。 

六、每星期三上午 10：00 開會確認校務評鑑資料準備進度。 

 

柒、散會：上午 11:0011:0011:0011:00 。 
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附件各處室工作報告 

教務處教務處教務處教務處 
 

高職學校評鑑工作期程 
日期 工作事項 參加人員 備註 
7/18(三) 檢視自評表、上網填報附

表 
處室主任、科主任  

7/25(三) 檢視自評表、上網填報附

表 
處室主任、科主任  

8/1(三) 彙整自評表 處室主任、科主任  
8/8(三) 彙整自評表 處室主任、科主任  
8/10(五五五五) 繳交自評表繳交自評表繳交自評表繳交自評表(校務評鑑表校務評鑑表校務評鑑表校務評鑑表

冊冊冊冊 10份份份份、、、、專科評鑑表冊專科評鑑表冊專科評鑑表冊專科評鑑表冊

每科每科每科每科 4份份份份) 

 8/13(一一一一)主任會主任會主任會主任會

議議議議 

8/15(三) 備審資料列冊 處室主任、科主任  
8/22(三) 檢視備審資料 處室主任、組長、

科主任 
 

8/29(三) 檢視備審資料 處室主任、組長、

科主任 
 

9/5(三) 完成簡報   
9/12(三) 高職學校評鑑實地訪視 處室主任、組長、

科主任 
 

9/13(四四四四) 高職學校評鑑實地訪視高職學校評鑑實地訪視高職學校評鑑實地訪視高職學校評鑑實地訪視 全體師生全體師生全體師生全體師生  

 


