
臺北市立士林高級商業職業學校110年度撙節紙張採購辦法(草案) 
 

壹、依據 

依據臺北市政府教育局110年3月9日北市教秘字第1103028080號函「臺北市

公立各級學校110年度推動公文e化實施計畫」辦理。 

 

貳、計畫目標 

撙節紙張採購比率績效目標為：109年度採購箱數撙節3%以上。 

本校109年度採購紙張箱數為118.10箱，撙節3%以上為撙節3.54箱(118.10箱

*3%)。 

110年度採購紙張箱數總目標為：114箱(含)以下。 

 

參、實施期程 

110年1月1日起至110年12月31日止。 

 

肆、實施方式 

一、年度採購總數量確認：於臺北市政府教育局每年年初來文確認該年度撙

節紙張採購比率目標後，始得辦理紙張採購(專案經費辦理之紙張請購

除外)。 

二、請購單起單標示：各單位於辦理紙張採購時，應於請購項目之用途說明

欄位確實標示”本案為減紙申報”或”本案非為減紙申報”之字樣，以

利會計單位確認審查。 

三、依限期填報：每月(每年2月至隔年1月)第1個上班日由事務組採購單位

承辦人將上個月(單月)紙張採購數據於加會會計單位確認後（有無採購

均應加會會計單位確認），送文書組辦理每月5日填報相關事宜。 

    教育局如有來文要求提前填報者，亦請配合辦理。 

四、箱數統計說明： 

1.以箱為單位採購者，不區分紙張大小，直接加總各類紙張箱數總和。 

2.以包數為單位採購者，請換算為箱數，並計算至小數點第1位，換算方

式如下：A4、B5每10包為1箱；A3、B4每5包為1箱。 

3.由影印機租賃含紙張費用者，應自行統計紙張數量，並換算為"箱數"。 

4.彩色紙張亦須加入統計。 

 
伍、本辦法奉核定後實施，若有未盡事宜，得視需要隨時修正或補充之。 


