臺北市立士林高商9602次行政會議紀錄

時 間：96年02月14日(星期三)下午2時30分

地 點：本校行政大樓三樓會議室

主持人：徐校長  善德                   記錄：林 碧 雙
出席人員：如簽到簿

1、 報告及列管事項：

第9601次行政會議提案及校長指示事項執行結果報告

提案討論：
提案一：                       (提案單位：教務處)
案  由：95年重補修（含課輔）結餘款預算明細表，提請討論。

決  議：修正通過。

執行情形：已執行。
臨時動議：

提案一：                      （提案單位：實習輔導處）

案  由：本校校務會議評鑑實施計畫草案，提請 討論。

決  議：通過。

執行情形：己依計畫執行。

提案二：                      （提案單位：學生事務處）

案  由：本校日間部95學年度畢業紀念冊費用680元，請併同四聯單收費。

決  議：通過。

執行情形：己執行。

校長報告事項

1、 3/14日召開本校第9603次行政會議。

2、 3月份下旬本校召開基北區登記分發第1次籌備會議及主委會議

2、 口頭報告：各處室

教務處報告

1、 辦理96年度申請入學本校招生資料表的擬定。

2、 參加96年度國中基測之國中註冊組長會議。

3、 參加96年多元宣導會議—預計3/5~7日至松山高中對全市國中教務、輔導、家長宣導96年登記分發入學相關資訊。

4、 辦理95學年度學籍資料e化相關事宜。

5、 辦理96年度高中職社區化計劃撰寫及呈報事宜。(本校95年度高中職社區化業務榮獲特優獎)。

6、 辦理95學年度第1學期補考事宜。

學生事務處報告

1、 感謝各處室的協助，祝大家豬（諸）事如意。
2、 樂儀旗隊展開寒訓。

3、 寒假安排學生返校打掃。

總務處報告：無

實習輔導處報告 

1、 1/17日召開臺北市分區96年度技職學校在校生商業類丙檢校內第1次分組工作籌備會。

2、 1/24日召開臺北市分區96年度技職學校在校生商業類丙檢台北市分區第1次工作協調會。

3、 1/30、31日辦理國中生寒假輔導營(魅力彩繪營及無往不利營)，感謝洪秋菊主任、歐義隆老師、盧錫瑩主任擔任講座。

4、 2/2日召開臺北市分區96年度技職學校在校生商業類丙檢校內第2次分組工作籌備會。
5、 2/13日召開95學年度第2學期合作式國中技藝教育簽約會議。
6、 2/15日實地參訪國立臺中家商「門市服務」職類設備及相關管理配套措施以因應96年度全國技能檢定新設之「門市服務」職類及97年度在校生檢定。
輔導室報告：辦理「學校日」親師座談會，敬請各處室資料於3/2日（星期五）前送交本室彙整成學校日親師座談會手冊，請簡明扼要；上學期提供的資料不要再重覆。

人事室報告：請同仁接電話注意禮貌服務，電話響三聲必須接聽並請回答：處室、自我介紹、很高興為妳（你）服務。

會計室報告：無

秘書室報告：依臺北市政府教育局96.2.5北市教政字第09631091500號來函，請同仁對於具有業務往來、指揮監督、費用補助、承攬契約關係或其他因機關業務之執行或不執行，將遭受有利或不利影響者之饋贈及邀宴活動應依規定婉拒。

夜間部報告：感謝同仁的辛勞。

教官室報告：春節留值人員，均依規定完成排定，並要求留值人員依規定值勤，並留心學生安全回報事項。留值人員慰問金及用餐，感謝校長關心及家長會經費支援。
圖書館報告：無

3、 提案討論：

提案一

案  由：95學年度寒假重修班明細表，提請  討論。（提案單位：教務處）

說  明：如附件

臺北市立士林高級商業職業學校

95學年度寒假重修班費用預算表

中華民國95年12月10日至96年04月15日

	科  目
	款  項  目  節
	單 位
	數 量
	單 價
	預 算 數
	比    例
	說    明

	
	名 稱 及 用 途 別
	
	
	
	
	
	

	95學年度寒假重修班學分費
	學分
	1,156
	600
	693,600
	100.00%
	

	講課鐘點、稿費、出席審查及查詢費
	節
	828
	550
	455,400
	65.66%
	講課鐘點費

	加班費
	時
	400
	185
	74,000
	10.67%
	

	巡查費
	節
	94
	200
	18,800
	2.71%
	

	工作場所水費
	期
	1
	9,000
	9,000
	1.30%
	

	工作場所電費
	期
	1
	63,000
	63,000
	9.08%
	

	辦公（事務）用品
	期
	1
	10,400
	10,400
	1.50%
	代收代辦費用收據、油墨版紙、辦公用品、文具紙張等

	其他
	期
	1
	63,000
	63,000
	9.08%
	退費、垃圾袋、其他雜支等


決  議：通過。

提案二

案  由：士林高商演講廳使用須知草案，提請 討論。（提案單位：教務處設備組）

說  明：如附件

決  議：請修正後，再簽會學生事務處、教官室、夜間部、輔導室，奉核後實施。

4、 臨時動議：無

5、 散會：下午3點56分結束。







4
5

