臺北市立士林高商9609次行政會議紀錄

時 間：96年09月05日(星期三)下午2時30分

地 點：本校行政大樓三樓會議室

主持人：黃校長  贇瑾                   記錄：林 碧 雙
出席人員：如簽到簿

1、 上一次會議案及校長指示事項執行結果報告
	校長指示事項
	承辦

處室
	辦理結果
	列管

與否

	一、有關行政會議訂於每月第一個禮拜星期三下午2點舉行；與會人員如有請假事實，請務必告知秘書。
	秘書室
	已執行

本學期預定行政會議日期為

9/5, 10/3, 11/7, 12/5, 1/2
	解除

列管

	二、本校行事曆，請各處室主任於8/17日星期五下班前將草案擲送教務處彙整；教務處於下次主管會報提出報告。
	教務處
	已辦理
	解除

列管

	三、代理代課教師甄試相關事宜請人事室協同教務處辦理。
	人事室

教務處
	已執行
	解除

列管

	四、學生制服、運動服請學務處與總務處會後再協商。
	總務處

學務處
	已辦理
	解除

列管

	五、本校教室髒亂，請學務處規劃環境清潔整理。
	學務處
	辦理中
	解除

列管

	六、有關本校校規及學生管理相關辦法，請學務處再行檢視。
	學務處
	檢視中
	繼續

列管

	七、本校閱讀區、社團教室、和平倉庫等，請總務處檢視現有閒置空間，重新規劃、配置，以提供學生更完善的學習環境。
	總務處
	全面檢視後，召開會議討論。
	繼續

列管

	八、請總務處研議學生教室安裝冷氣的可行性，可參考相關學校如本市大安高工及高雄中正高中之作法。
	總務處
	研議中
	繼續

列管


2、 主席致詞：略。
3、 口頭報告：各處室
一、教務處：

（1） 辦理高職國語文研習計畫之擬定。

（2） 辦理96學年度交換學生輔導計畫之擬定；本年度交換

男學生2名，1位來自美國、1位來自德國。

（三）辦理96學年度學生各項減免。

（四）辦理96學年度課程之安排。

（五）辦理96年度6、7月暑假重補修之結案事宜。

（六）辦理96學年度特教學生職場實習之安排、

（七）辦理基北區96學年度各項經費之核銷。

（八）辦理96學年度註冊相關事宜。

（九）辦理96學年度第1學期高三選修加退選事宜。

二、學生事務處：

（一）各處室散落在各地的財產設備、課桌椅，請各處室儘快領回。

（二）本年度制服材質太差，於下次改進。褲子採冬天材質，因此價格較去年貴約300元。制服、運動服將於9/5、6日下午辦理替換；另外約有將近100左右學生，還未全數購齊；請合作社與廠商儘快訂定合約。

（三）合作社中午購置便當的學生人潮太多，因此，學生需要較多的時間來排隊以至影響中午午休時間，請廠商可加量，以儘快輸解人潮。

（四）學生社團因目前正在招生中，音量較太，請大家包涵。

（五）校外教學原9/29日補課現改為10/6日補課，有老師反映屆時有小孩無法安置。

裁示：

1、 請總務處列印財產清單，供各處室認領。並請於2週內清理完畢。

2、 課桌椅請學務處通知導師如有缺數，請儘快領回應用。

3、 制服、運動服請合作社經理、總務處、學務處協商。

4、 10/6日補上班、上課，請研議可否挪出空間，代為安置，協助解決老師的小孩無法安置之問題。

三、總務處：

（一）公文末下方空白處不足簽擬時，請另加便簽簽擬。
（二）會辦單位超過三個單位，請使用簽稿會核單；會辦單位請勿直式排列，請由左而右橫式排列以利各單位核章。

（三）96年度1~8月份電話費、電費、水費、影印機使用量及公物維修件數統計如下：
	月別
	電話費
	電費
	水費
	影印用量
	班級、處室燈管、水電、玻璃、木作、窗簾、冷氣維修(件)



	1
	29,474
	314,153
	72,837
	141,960
	95

	2
	29,457
	295,395
	59,673
	114,292
	

	3
	23,313
	183,465
	61,152
	142,842
	70

	4
	33,183
	305,460
	56,382
	169,145
	109

	5
	28,045
	314,822
	54,810
	178,293
	

	6
	32,344
	549,698
	58,847
	173,522
	46

	7
	30,867
	613,776
	83,429
	101,288
	42

	8
	27,946
	380,562
	40,513
	
	


（四）日間部高三校外教學於8月24日辦理評選，27日決標，得標廠商分別為中部隊—正安旅行社(單價3900元)；南部隊--正安旅行社(單價4550元)；東部隊—勁揚旅行社(單價學生4550元，教師2800元)。
（五）96年學年度學生餐盒於8月28日辦理評選並決標，得標廠商為榮彬食品公司及頂食品公司。
（六）「改善校園無障礙環境工程」，得標廠商上林土木包工業， 8月20日開工，工期為30個工作天。
（七）本年度消防安全設備檢修申報已辦理完成。

（八）本年度建築物公共安全檢查申報正由歐陽建築師檢查申報中。

（九）96年度教學設備預算執行尚有廣設科之攝影棚冷光源組、高畫質攝影機、高畫質攝影機鏡頭組、DV CAM錄放影機、燈光軌道組、視訊影去背處理器等未提出請購，請儘快提出。
（十）各項資訊設備之需求與請購，請透過各處室會議或科會議討論，並提至資訊推動會議中議決採購之項目；儘量勿以專款採購資訊設備。
（十一）各項專款所編列經常門預算，請儘量併入校內年度採購。
四、實習輔導處： 

（一）辦理95年度第三梯次技能檢定（社青組）報名事
宜，感謝各科主任協助。
（二）辦理95學年度商業類、工業類在校生丙級專案技能
檢定合格證照費用繳費事宜。
（三）96學年度第1學期國中技藝教育學程將於9/6、9/11開課課程共17週。感謝陳玲美老師、吳美真老師及趙儷黛老師擔任授課教師。
（四）9/7日下午3點30分於行政大樓5樓會議室召開95學年度【實習商店活動】檢討會，屆時請各處室主任蒞臨指導。

（五）9/19-26日受理94學年度全國商業類科技藝競賽報名事宜。
（六）9/20日召開96年臺灣區技職學校商業類在校生丙級專案技能檢定臺北市分區工作檢討會並發放合格證照。

（七）9/26-10/1日本校有5位學生獲選為全國北區技能競賽代表至高雄參加第37屆全國技能競賽決賽；本校獲選代表有圖文傳播設計職類學生2名(廣設科)及資訊技術職類3名 (資處科)學生。唯該日期與本校校外教學衝突，造成5位技能競賽的同學無法參與。

（八）針對高二班級辦理96學年度「實商活動」宣導會。
裁示：有關參加全國技能競賽選手無法參加畢旅乙案，請學務處列入明年辦理校外教學案研議。

五、輔導室：

     （一）8/16日參加日間部編班安置會議。

（二）8/17日參加臺北市96學年度高職主任會議。

（三）96/8/22日林彥佑老師、姜金桂老師主持新生訓練「心語時間」。    

（四）8/30日輔導股長幹部訓練。

（五）9/3~9/7日高一班級輔導(B表電腦資料建置及定向輔導)。

（六）9/15下午（週六）學校日活動。(詳細實施計劃已於9月3日公告於學校網站首頁重要訊息)

1、學校日手冊請各處室分網路完整版及印製版給輔導室，以彙整「學校日」共同頁的部分，請各處室於9月5日星期三之前e-mail至孫中瑜(sallysun@slhs.tp.edu.tw) 的信箱。

2、各科任課教師自訂之「教學計畫」需於9月5日前提交教務處，請將檔案儲存於磁片中繳交教學組統一彙整後上傳，並提供家長自行上網查閱。任課教師仍要印製給任課班級導師一份書面教學計畫表，以供學校日當天班級公告用。

3、夜間部將暫用日高三的教室，請羅主任先知會日間部高三導師，並請夜間部使用後須恢復場地清潔。若日高三想回原班教室討論，則規劃出一個樓層教室以供臨時使用。

4、請各行政同仁事先提出加班補休申請，並於當天於各處室自行簽到；專任老師於教務處；導師於學務處；夜間部同仁於夜間部辦公室簽到。

5、禮堂之會場佈置及復原，以生輔組安排公服學生優先，總務處協助。

（七）9/17~9/28高二班級輔導~興趣量表施測及解釋。
（八）9/28下午、10/5（全天）、10/19（全天） 辦理臺北市96年度公私立高職教師進階輔導知能團體成長研習（施如珍老師：溝通技巧~人際溝通分析(TA訓練)。(行政大樓三樓會議室)
（九）10/5 18:20～21:10辦理臺北市96年度公私立高職家長成長研習（洪蘭教授：教養的迷思）(活動中心三樓演講廳)
（十）10/26、11/2、11/9、11/16、11/30、12/7  下午2：10～4：10辦理96年度「友善校園」學生輔導體制認輔學生小團體活動(大團輔室)。 

（十一）10/12、11/2 (週五)13:10~16:00辦理北適性學習社區學校AB卡填報系統研習(信義樓四樓國貿專科教室)。

（十二）10/1、10/8、10/15(週五)09:00~16:10辦理家長成長團體：真愛永不遲-父母效能工作坊（大團輔室）。

（十三）96.9.13(週四) 8:30~12:30、96.9.26(週)13:10~16:30、96.10.24(週三)13:10~16:30、96.11.8(週四) 13:10~16:30、96.11.28(週三)8:30~13:30臺北市96年度公私立高職「友善校園」學生輔導工作輔導團團員專業督導知能研習暨年末檢討成果發表會。(前4場為士林高商行政大樓三樓會議室；第5場為士林高商行政大樓五樓第二、三會議室)。
（十四）本學年度性別平等教育委員會外聘教授為周麗玉(退休校長)，10月3日(週三)中午12:20，召開本學期性別平等教育委員會，並於當天請周校長13:30~15:00主講「學校如何落實性別平等教育」專題演講。15:00以後召開本校輔導工作委員會、學生事務與輔導工作執行小組會議、推動生命教育工作小組會議（活動中心三樓演講廳）。

（十五）9/20、10/4、10/25、11/15、12/6、12/20、97/1/3(週四1:10~3:10)教師成長團體－生命教育工作坊。(大團輔室)

（十六）11/16(週五)召開認輔工作會議及辦理教師輔導暨特教知能研習。講題：校園常見情緒障礙學生的特徵及因應策略。曾端蓉老師(行政大樓五樓第三會議室)

（十七）96/10/26、96/11/9(週五12:50~15:20)烘焙讀書會(點心製作及繪本導讀) 。地點：信義樓地中海餐廳。

六、人事室：

（1） 行政教師聘書回條及教師兼職調查表請儘速繳回本室。

（2） 代理、兼代課等教師，再加上社團教師恐超過300人，屆時本校將因不足進用身心障礙人數，而遭受罰。

七、會計室：

（1） 96會計年度剩四個月，請儘速依規定執行：

1、 96年度教學設備及工程請依規定辦理採購發包執行，掌握執行績效。教學設備（廣告科設備）進度落後，請儘速檢討辦理。

2、 各代收代辦經費請依計畫規定期程辦理核銷。

3、 特教組教育部補助款尚未核撥，請催促相關單位。

（2） 學校經常需要之物品、維修項目，應統合需求，同性質採購併案辦理。

（3） 採購作業流程（十萬以下）

請購→估價分析→審核控帳→首長核可→通知交貨→驗收→登錄→財產物品帳→付款

八、夜間部：

（一）有關重配置社團教室，本部學生是否可分配社團辦公室。

（二）視聽教室、電腦教室本部學生是否不能使用？（依資處科王巧萍主任說明：日、夜間部電腦教室均有排定電腦教師教授課程）

（三）本部學校日，每班統計如有7位家長參加才會使用到教室，依去年經驗大蓋會使用到12間教室。

（四）本部本學年度聘任兼任老師8人。

九、教官室：

（一）感謝校長及各位主任、組長在93軍人節當天對教官室的祝福及支持。本室新任主任教官於9/16日到任職。

（二）開學至今，配合學務處對班級（尤其新生）各項安全宣導事項持續進行，目前發現幾點，請各處室協助通知師長要求：

1、高一同學對班級鑰匙不知在那？如此班級上外堂課時，教室將法上鎖。

2、8/30日(四)下午第一節下課時間有同學反應，發現同學在籃球場（面向圍牆）抽菸，經教官室前去查證，現場發現二位復學生，一位高一新生，手上沒有菸，但身上有菸味，教官室相關輔導約談已會完成。

3、8/31日(五)中午黃教官休假外出，在校外發現三位高三同學，以電話通知教官室查證，經查二位為翻牆外出，一位是睡過頭不到校，三位相約在校外見面約去打撞球。

4、8/31日(五)約16:05時，教官室校門口執勤，已有部份學生走出大門，經外出叫學生返校，仍有部份同學假裝聽不到，逕自離去。

（三）去年部分事件，造成困擾，提請處、室協助：

1、學生至電腦、語言、音樂教室上課時，鞋子放在教室外面鞋櫃上，下課後反應鞋子不見，經查班級同學也不知道，懷疑有同學惡作劇，但一直都沒有證據，當時都請同學著拖鞋返家，目前若再發生類似事件，仍無法解決。

2、學生上外堂課時，經常未關閉門窗，易造成財物失竊，請通知師長協助要求。

3、仁愛樓為日、夜共用教室，最常發生困擾為學生對抽屜書籍擺放及暫借用後不歸回，造成誤解，教官室已請各輔導教官運用上課時間加強溝通，亦請學務處及夜間部在導師會議時，請導師加強對學生溝通。
十、圖書館：

（一）本學期第一次班級文庫高一於9月5日至9月12日，高二自9月26日至10月3日實施，自本學期起，每班發放圖書增加為4套。
（二）96年度第2次圖書採購共計採購圖書382冊，9月13日交書，編目加工後於9月底可上架供借閱。
（三）96學年度第1次圖書館委員會議，預計於9月底召開。
十一、教師會：

（一）請行政就學校空間和資訊設備的配置，請先確認時程，依時程推動。

（二）多數的學生和教師歡迎行政正向作為，請勿因少數學生和教師不理性而氣餒。

（三）教師會只能就教學工作上對教師理性呼籲和道德勸服方面努力，請大家了解教師會的特性。

4、 提案討論：

提案一                 （提案單位：教務處）

案  由：95學年度8月份重修班預算，提請 討論。

說  明：

臺北市立士林高級商業職業學校

96年度8月份暑假重修班費用預算表

中華民國96年7月1日至96年9月30日

	科目
	款項目節
	單位
	數量
	單價
	預算數
	比例
	說明

	
	名稱及用途別
	
	
	
	
	
	

	96年度8月暑假重修班學分費（專班）
	學分
	2,453
	600
	1,471,800
	100%
	

	96年度8月暑假重修班學分費

（自學輔導班）
	學分
	120
	300
	36,000
	
	

	講課鐘點、稿費、出席審查及查詢費
	節
	2,135
	550
	1,174,250
	77.88%
	講課鐘點費

	加班費
	時
	110
	185
	20,350
	1.35%
	

	巡查費
	節
	150
	200
	30,000
	1.99%
	

	工作場所電費
	期
	1
	151,000
	151,000
	10.01%
	

	辦公（事務）用品
	期
	1
	2,200
	2,200
	0.15%
	油墨版紙、辦公用品、文具用紙張等

	其他
	期
	1
	130,000
	130,000
	8.62%
	退費、其他雜支等


決  議：請人事室、會計室、教務處就預算表內巡查費支領爭議充分了解，並參考其他學校做法修正。

提案二                           （提案單位：教務處）

案  由：修正95學年度第2學期教科書節餘款預算，提請 討論。

說  明：

臺北市立士林高級商業職業學校

中華民國96年度

	科目
	單位
	數量
	單價
	預算數
	說明

	名稱及用途
	
	
	
	
	

	項目：95學年第2學期教科書節餘款
	式
	1
	343,996
	343,996
	

	支出
	
	
	
	329,187
	

	什項設備
	
	
	
	313,187
	

	  單槍投影機（3500流明含以上）
	台
	1
	91,187
	91,187
	軍訓教室（含萬用鐵架施工及佈線）

	  夜間部學籍掃描
	式
	1
	75,000
	75,000
	

	  印表機
	台
	2
	54,000
	108,000
	Epson4800

	  防水閘門
	式
	1
	39,000
	39,000
	地中海廳防水閘門

	辦公室用品
	套
	1
	16,000
	16,000
	印表機墨水原廠8色墨水夾

	節餘
	式
	1
	14,809
	14,809
	


決  議：照案通過。

提案三                        （提案單位：夜間部）

案  由：夜間部95學年度暑假重修班預算，提請  討論。

說  明：

臺北市立士林高級商業職業學校夜間部

95暑假重補修費用明細表

中華民國96.06.01-96.10.15

	科目
	款項目節
	單位
	數量
	單價
	預算數
	比例
	說明

	
	名稱及用途別
	
	
	
	
	
	

	夜間部95年度暑假
	學分
	
	
	925,500
	100.00%
	

	講課點點
	節
	1,091
	550
	600,050
	64.84%
	教師上課鐘點費每節550元

	工作場所之電費
	期
	1
	92,550
	92,550
	10.00%
	

	加班費
	時
	470
	185
	86,950
	9.39%
	

	辦公（事務）用品
	期
	1
	64,150
	64,150
	6.93%
	資料夾、文具用品等

	學生退費
	期
	1
	34,000
	34,000
	3.67%
	

	預估結餘
	期
	1
	47,800
	47,800
	5.16%
	


決  議：照案通過。

5、 臨時動議：

周士琦主任建議：

1、 忠孝樓及信義樓後側常發現煙蒂，學生生活常規應再加強。

2、 常發現便當盒散落各處，建議在校園開放空間設置垃圾桶。

裁示：

一、請相關處室加強學生生活常規。

二、請研議於校園設置垃圾桶之可行性。

6、 主席指示：

一、落實巡堂，課務教學正常化；保障學生受教權，老師若因事遲到或未到，請依規定辦理補課或請假事宜。

二、請合作社儘快辦理新生購物卡，縮短學生中午購買餐點時間。

三、學校日應整體規劃，請檢視川堂各類張貼海報是否過期？予以更新，另請廣設科提供學生作品布置。

四、各處室散落各地的設備，請於2週內清理完成。

五、學生制服、運動服請臚列今年的優缺點，做為來年辦理之重要參據。

六、空間配置時程表請於下次主任會議提出商議。

7、 散會：下午4時正。
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